
PARENT ACCESS ALERT SETUP 

Maximize your screen. (Click upper right hand corner) 

 

1. Click on “My  Account” 

 

 

 

 

2. Then click on “Manage Alerts” 

 

 

 

 

 

 

3. Select which Alerts you would like to receive for your student. 

a. Parents of K‐12 students can receive Missing Assignment notices; but only parents of 6‐12 can receive 

Low Assignment notices.  

4. Enter at least one email address 

5. Click “Save”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

6. If you checked the “Low Assignment Marks” Alert and Selected “Save”, you will then see the option to “Change 

Settings” on this screen.  Click on “Change Settings”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. You will now need to select from the dropdown for each class for your student the threshold mark that will 
determine when you receive an email alert related to the "Low Assignment Marks" . 

 
8. Click “Save”. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9. This will need to be set up for each of your children. 


